
 

勞動部勞動力發展署北基宜花金馬分署 

羅東就業中心 

單一徵才活動訊息 
公司名稱：山形閣-福泰國際旅館管理顧問(股)公司礁溪分公司 

統一編號：43800306 

主要產品：飯店旅館 

徵才日期：110 年 12 月 9 日(四) 上午 9 點-11 點 

徵才地點：羅東就業中心 1 樓會議室 

上班地點：宜蘭縣礁溪鄉中山路二段 187 號   

 
職務名稱 人數 學歷/科系 薪資 上班時間 休假 工作內容 

早/晚班 

房務/ 

公清員 

10 不拘 26000元 

日班 

晚班 

需輪班 

排休 

周休 

二日 

1.每日整理客房及回報房況。 
2.管控各樓層房務用品與客房備品管控 

3.整理及清潔所有公共區域。 

4.盤點每日送洗布巾。 
5.執行飯店永續經營理念。 

6.執行飯店環保政策(整房時隨時關閉 

  房內不使用電源，定期參加環保概念 
  訓練，養成資源回收習慣) 

餐廳 

服務員 
5 不拘 26000元 

日班 
晚班 

需輪班 

排休 
周休 

二日 

1.補菜、擺盤、聯繫內外場之工作。 

2.帶位、倒水、點餐。 

3.收拾碗盤與清理環境。 
4.其他主管交辦事項處理。 

櫃檯 

接待員 
2 高中職 27000元 

日班 

晚班 

需輪班 

排休 

周休 

二日 

1.辦理旅客住房，退房，接待事務及結 
  帳作業。 

2.具服務熱忱，合作精神，協調力，能 

  與團隊成員合作達成任務。 

3.維護顧客關係，處理客人抱怨。 

4.提供當地旅遊諮詢。 

5.迎賓，大廳接待。 

休閒活動
專員 

2 高中職 28000元 

日班 

晚班 

需輪班 

排休 

周休 

二日 

1.館內節慶、每月主題宣傳話題規劃設 

  計與執行。 

2.手作體驗、活動課程開發與教學。 
3.社群媒體經營。 

4.協助各項工作計畫之執行。 

5.協助上級交辦專案及其它事項之辦理 

 


